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دليل المستخدم لخدمة تبادل المذكرات 
إلكترونياً في نظـــام القضــاء التجـــــــــاري

البوابة الخارجية
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 تنويه
للاســتفادة مــن الخدمــة يجــب تســجيل الدخــول علــى نظــام القضــاء التجــاري 

بحســاب مفعــل.

مميزات الخدمة:
• توفير الوقت والجهد في إيداع المذكرات.

• الاستغناء عن مراجعة المحكمة لإيداع أو الاطلاع على المذكرات.
• إمكانيــة إيــداع المذكــرة ســواء كان مســتخدم نظــام القضــاء التجــاري  أصيــلًا 

ــلًا. أو وكي

تعريف الخدمة:
تتيــح الخدمــة لأطــراف الدعــوى تبــادل المذكــرات إلكترونيــاً وفقــاً لمــا تقــرره 

الدائــرة القضائيــة، دون الحاجــة إلــى مراجعــة المحكمــة. 
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خطوات تبادل المذكرات إلكترونياً:

1. بعد الدخول إلى بوابة نظام القضاء التجاري تظهر لك الخدمات، اختر منها خدمة 
)تبادل المذكرات(

2. يمكنك الآن البدء في خدمة تبادل المذكرات وفق الإجراءات والقواعد المرسومة 
في الخدمة، وفقاً لما يلي:

a. يظهر وصف الخدمة اضغط على زر )بدء الخدمة(
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b. الموافقة على إقرار صحة البيانات ثم يتم الضغط على زر )موافق(
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c. يقوم النظام بعرض قائمة الدعاوى المتاحة للمستفيد والتي صدر فيها قرار من 
قبل القاضي بإتاحة تبادل المذكرات إلكترونياً، حيث تظهر البيانات التالية:

1- رقم القضية

2- المدعي

3- المدعى عليه

4- الطرف المطلوب منه تقديم المذكرة حالياً، حيث يقوم النظام بعرض اسم الطرف 

الأصيل المطلوب منه تقديم المذكرة في تاريخ اليوم اعتمادا على الجدولة التي تمت 

من قبل المحكمة.

ثم يقوم المستخدم بالضغط على زر المذكرات لعرض قائمة المذكرات.
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d. يقوم النظام بعرض المذكرات في جدولين حسب التالي:
1- جــدول المذكــرات المطلوبــة، حيــث يقــوم النظــام بعــرض قائمــة المذكــرات المطلوبــة 

مــن نفــس المســتخدم حيــث يكــون لــون الأيقونــة الخاصــة بالتعديــل رمــادي حتــى يبــدأ 

موعــد إيــداع المذكــرة تصبــح باللــون الأخضــر.

2- جــدول المذكــرات المرفقــة والملاحظــات، حيــث يقــوم النظــام بعــرض قائمــة المذكرات 

التــي تــم إيداعهــا ســواء مــن نفــس المســتخدم أو مــن باقــي أطــراف القضيــة، كذلــك يتــم 

عــرض الملاحظــات المدخلــة مــن قبــل المحكمــة علــى عمليــة التبــادل.
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e. عند دخول موعد تقديم المذكرة للمستخدم يقوم النظام بعرض اسم المستخدم 
في خانة »الطرف المطلوب منه تقديم المذكرة حالياً«:

f. بعد الضغط على زر )المذكرات( تظهر قائمة المذكرات كما ذكر سابقاً ولكن مع 
امكانية التعديل على المذكرة )والتي يظهر بجانبها ايقومنة التعديل باللون الأخضر( 

التي حان موعد تقديمها، حيث سيتطيع المستخدم التعديل عليها حتى اخر يوم في 

المدة المتاحة له.
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g. عند الضغط على زر التعديل المجاور للمذكرة التي حان موعد ايداعها يقوم النظام 
بعرض الحقول المبينة بالصورة ادناه، حيث يستطيع المستخدم الدخول والتعديل 

والحفظ لمحتوى المذكرة حتى دخول الموعد النهائي لإيداع المذكرة حيث سيقوم 

النظام بإيداع اخر نسخة من المذكرة تم حفظها.

h. عند انتهاء مدة ايداع يقوم النظام بعرض المذكرة في جدول المذكرات المودعة 
والملاحظات



9 9

i. سيقوم النظام بعرض جميع المذكرات من كل اطراف الدعوى المطلوبة منهم 
تقديم المذكرات تباعاً في جدول المذكرات المودعة والملاحظات

سيقوم النظام بعرض ملاحظات قاضي الدائرة )إن وجدت( على المذكرات المتبادلة 

في جدول المذكرات المرفقة والملاحظات


